
证券投资基金管理公司监察稽核报告内容与格式指引（试行）
 
一、监察稽核报告的纸张、封面
 
（一）纸张
 
应采用幅面为209×295毫米规格的纸张（相当于A4纸张规格）。
 
（二）封面
 
封面应标有“××基金管理公司××××年第×季度监察稽核报告”或者“××基金管理公司
××××年度监察稽核报告“字样，并标明报送日期、联系人姓名及联系方式。
 
 
二、监察稽核报告内容及有关说明
 
（一）声明
 
由总经理签字的以下声明： “××基金管理有限公司总经理于××××年××月××日阅读本报告
，并知晓本报告内容。”
 
（二）督察长评估报告
 
督察长评估报告由督察长出具，应至少包括以下主要内容：
 
1.公司在本报告期内发生的重大事项，包括但不限于：
 
（1）主要人员变动：公司高管人员及基金经理有无变动，上述人员有无发生不能正常履行职
责的情况；
 
（2）公司股东情况：公司股东有无变更以及有无重大违法违规事项被披露；公司股东有无被
监管机构或司法机关调查或者正处于整改期间；公司股东有无违规处分其出资行为（如在公司
注册登记后抽逃或变相抽逃注册资本；以资金信托、股权托管、质押、秘密协议等方式私下转
让出资）；公司股权有无被司法冻结或被采取其他强制司法措施；公司股东有无转让公司股权
的意向；
 
（3）诉讼仲裁情况：公司有无发生诉讼、仲裁，案件所涉及的主要争议以及诉讼、仲裁的进
展情况；
 
（4）行政处罚情况：公司有无发生因违规行为受到其他行政机关行政处罚的情况；
 
（5）公司组织结构的重大变化，高级管理人员分管工作的变化；
 
（6）公司基本管理制度有无增减和修订；
 

1



（7）督察长根据自身职责认为需要向董事会报告的其他重大事项。
 
2.本报告期内完成的监察稽核主要工作
 
（1）有重点地列示本报告期内所进行的主要监察稽核工作；
 
（2） 详尽说明本报告期内发现的主要问题，以及公司相关整改措施的制定和落实情况等。
 
3.上期监察稽核报告发现问题的改进情况
 
对上一期监察稽核报告所列示问题的整改情况进行说明。已进行整改的，说明整改效果。未进
行整改或正在进行之中的，说明原因及预计完成时间。
 
4.对有关媒体报道与负面舆论情况的说明
 
说明本报告期内在市场上或公共媒体中是否出现可能对公司日常经营或基金份额价格产生重大
影响的消息，若存在上述情况，应说明公司知悉后采取的相应措施。
 
5.督察长认为需要说明的其他情况。
 
（三）季度监察稽核项目表（见附表1）
 
（四）公司本季度的基本情况统计表（见附表2） .
 
（五）公司年度监察稽核报告由督察长出具评估报告，至少包括以下内容：
 
1.本年度公司内部控制情况评价。
 
2.本年度监察稽核工作的总结。
 
3.下一年度监察稽核工作的计划安排。
 
 
附表一：基金管理公司季度监察稽核项目表（略）
 
 
 
附表二：基金管理公司基本情况统计表（略） 
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